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FICHE DE POSTE POUR LE DIRECTEUR(TRICE) DU PATRONAGE CARLO ACUTIS H/F 
« Ici on joue, ici on prie. » 

 

Situé dans l’ouest parisien, le Patronage Carlo Acutis est un patronage récent et depuis 3 ans en 
plein développement : ouverture des maternelles en 2024/2025, ouverture après l’école en 
septembre 2025, 1ère semaine d’ateliers fin aout 2026… Le nombre d’enfants accueilli est en forte 
augmentation et va de 3 à 13 ans. Pour nous accompagner, nous cherchons son prochain directeur. 
 
Le Poste :  

Localisation : Paris 16eme 
CDI annualisé à temps plein  
Salaire : 2300 € brut /mois – évolution possible en fonction du développement du 
patronage  
Mise à disposition d’un logement possible  

 
Description générale du poste  
Sous la responsabilité du président de l’Association en lien avec le curé de la paroisse Notre-Dame 
d’Auteuil, le directeur devra organiser, en cohérence avec le projet éducatif du patronage, 
l’accueil des enfants en toute sécurité selon les règles fixées par la SDJES. 
Dans ce but, il devra :  

• Gérer la structure au niveau pédagogique et administratif 

• Constituer et gérer une équipe d’animateurs 

• Être l’interface entre les animateurs et les parents des enfants accueillis 

• Travailler en étroite collaboration avec le président de l’association ou toute personne 
mandatée par celui-ci. 
 

Les missions 
 

1) Pédagogie et animation 

En cohérence avec le projet éducatif de l’Association et la volonté de faire grandir les enfants : 

• Elaborer les projets pédagogiques de l’année 

• Organiser et gérer l’accueil de loisirs 

Le patronage Carlo Acutis accueille les enfants :  

o Les lundis, mardis, jeudis et vendredis après l’école 

o Les mercredis  

o Pendant une partie des vacances scolaires (1 semaine à la Toussaint, 1 semaine en 

février, 1 semaine au printemps, 2 semaines l’été) 

o Les camps (vacances de printemps et juillet) 

• Assurer le suivi de chaque enfant et la relation avec les familles 

• Animer, accompagner et mettre en responsabilité les enfants 

• Inspirer un esprit de famille joyeux, bienveillant et attentionné dans l’accueil 

• Recruter et gérer l'équipe et les bénévoles 

• Mettre en place et veiller au respect des dispositifs de protection des mineurs 

• Veiller à la sécurité des personnes et des biens  
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2) Administratif   

• Gérer les inscriptions (préparation des fiches d’inscription, suivi des inscriptions) 

• Préparer et suivre le budget 

• Rendre compte au bureau de l’Association  

• Faire les déclarations TAM (fiche initiale, fiches complémentaires…) 

• Élaborer les dossiers de subvention (FND, CAF…) 
 

3) Communication 

• Avec le bureau de l’Association pour partager ce qui se vit 

• Avec les parents (inscription, organisation de réunions, d’évènements fédérateurs, 

réponses aux mails…)  

• Avec les autres activités jeunesse de la paroisse 

• Communication externe (affiches, tracts…) en lien avec le président de l’Association ou la 

personne qu’il aura mandatée  

• Mise à jour du site internet 

• Interface avec les écoles, la FACEL, et en lien avec le bureau de l’Association, avec les 

pouvoirs publics (CAF, DDCS, Mairie…) 

 

Profil recherché 

▪ Titulaire d’un BAFD (ou équivalent), vous justifiez d’une expérience réussie dans 

l’animation de jeunes.  

▪ Vous maîtrisez la réglementation des ACM, la législation de l’animation et l’utilisation 

d’outils numériques. 

▪ Adhérant aux valeurs chrétiennes et au projet éducatif de notre patronage, vous êtes 

rigoureux, enthousiaste, dynamique et efficace, désireux de mettre votre énergie au 

service de ce projet et des enfants accueillis. 

▪ Vous faites preuve d’autonomie et avez de bonnes capacités relationnelles tant avec les 

enfants qu’avec les adultes (animateurs, bénévoles, parents) 

 

Si vous vous reconnaissez, ce poste est pour vous ! Rejoignez-nous ! 


